Istanbul Beykent Universitesi
Yazilim Muhendisligi Staj Basvuru
ve Staj Defteri Hazirlama
Yonergesi



Staj Basvurusu Nasil Yapilir;

 Sekil 1‘de yer alan belgede ilk olarak (OGRENCI
TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR) ibaresinin vyer
aldigi ‘1" numaral kissm ogrenci tarafindan eksiksiz
olarak doldurulacaktir. Not: Ogrenci ailesi veya
kendisi tarafindan SGK hizmetlerinden yararlaniyorsa
[ ] faydalanmakta kutucugunu isaretlemelidir.
Herhangi bir SGK hizmetinden yararlanmiyorsa [ ]
faydalanmamakta kutucugu isaretlenmelidir.

Ogrenci kendisine ait tim bilgileri doldurdugu
taktirde, ‘2’ numarali kissm 6grencinin staj yapacagi
kurum vyetkilisi tarafindan eksiksiz bir sekilde
doldurulacaktir.

Son olarak ‘3" numarali kisim B&lum bagkanimiz
Dr.Ogr.Uyesi Zeynep ALTAN tarafindan doldurularak
onaylanacaktir.

e Basvuru sayfasini linkten indirebilirsiniz.

ISTANBUL BEYKENT UNIVERSITESI ZORUNLU STAJ BASVURT ve KABUL FORMU

(OGRENCI TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR)

Adr Soyadr T.C. Eimlik No. -

Fakiilte Yiksekokul - Ogrenci No.

BolimProgramm : Tel Mo (GSM) -

Smfi : 1
Ev Adresi :

Staj Bagvurn Yootemi : [ ] Comburbaskanlg: Insan Kaynaklan Ofisi

[ ]1Eendi Buldugum Isletme Eurum

[ ] Anlasmah Saghk Eurumlan
Yukandaki bilgilerin tarafimca dogm olarak dolduruldogumu, asagida belirtilen tarihler arasmda, ... i§ giimil
stajum, }'me agaf1da belirtilen igletme/kurumda yapacafimm, staj baglangg ve bitig tarihlerindeki defiziklikleri veya
staj yeri degigikliklerini en az 15 giin éncesinden Ogrenci Isleri Daire Baskanh#i'na yazili olarak bildireceimi,
aksi fakdirde sigorta pnm, 1dan para cezasy, geckme zamm ve gecikme farzinin tarafimca Gdenecefimi. staj
kapsanunda staj formunda belirtmis oldufum tarihler arasinda staja gitmedifim veya stajsonucunda bagansiz olarak
degerlendirildigim takdirde Istanbul Beykent Universitesi tarafindan staj nedenivle ilgili kurumlara her ne ad altmda
olursa olsun &denecek her tirli ficreti Istanbul Bevkent Universitesi’ ne aynen odemeyi, stajyer 6grenci olarak,
stajum yaphfm tarihler arasmda, ailemden annem/babamdan weya kendime ait SGE Saghk hizmetinden
[ ]faydalanmakta / [ ]faydalanmamakta cldufunm bildirir, tiim beyan ve taahhiitlerimin dogrulugum kabul
eder, gerefim saygilanmia hilgilenmze arz edenm. ]

IMZA

(ISLETME/KURUM TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR)

Yukanda ad1 gegen Ggrencinin mesleki stajum .. S . - f___/ ___ tarihleri arasmda
igletme/kunmmmzda yapmas: uygundur. Bilgilerimize arzrica ederim
AdvUnmwama - ... Kage-Imza-Tarih

(BOLTMPROGRAM BASKANI TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR)

Staj Yeri Uygundur [ Staj Yeri Uygun Degildir ||

Balim / Progranm,
Bolim / Program Bagkamu ...
Kage/Tmza

3

S

N O T: Isleme Furnum ve Bolim/Program Bagksm onsyim aldiktan sonra;
Misichalkhk Belzesi (F — Devlet) ve 1_adet nifas cizdam fotokopisi

sfaia baslamadan 15 (opbes) =ip fncesipde bu evrakla birlikte
ile beraber OFrenci Igleri DaireBaskanhiing teslim ediniz.

Sekil 1


https://mmf.beykent.edu.tr/docs/default-source/internship/formlar/staj-basvuru-ve-kabul-formu.pdf?sfvrsn=8f4f0410_14

Staj Defteri Nasil Hazirlanir;

» Sekil 2‘de yer alan kapak sayfasi standart beyaz

karton kapa!< olmallgllr. Splrgl §ekI|no!e MOHENDIST K M K FAKOLTESI
hazirlanan staj defterleri kabul edilmeyecektir. ISTANBUL BEYKENT UNIVERSITY

Staj defterinde yer alacak olan metin sayfalari FACHILTY of ENGINEEIING and ARCHITECTORE
dizenli bir sekilde karton kapaklar arasina
ciltlenmelidir. Kapak sayfasinda vyer alan

bilgiler bilgisayar ortaminda veya el yazisi ile STAJ DEFTERI
doldurulabilir. TRAINING LOGBOOK

e Kapak sayfasini linkten indirebilirsiniz.

Ad SoyadvName Swname  ©_ ...
Numarasy/Number L
Biliimil/ Department e
Simfi/Class e em e eeaeeneaaas

Staj Yeri/Place of Traiming ..o

Sekil 2


https://mmf.beykent.edu.tr/docs/librariesprovider11/staj-defteri/staj-defteri-dis-kapagi-karton-cilt-olarak-basilmalidir.pdf?sfvrsn=1f3985f3_5

Staj Defteri Nasil Hazirlanir;

ISTANBUL BEYKENT UNIVERSITESI
’MUHENDISLIK MIMARLIK FAKULTESI

* Sekil 3te yer alan staj defteri ic kapagi 6grenci ACULTE B URE
tarafindan bilgisayar ortaminda veya el yazis| et eee e eeesresrees e BOLUMUO/DEPARTMENT
ile doldurulacaktir. Ogrenciye ait fotograf STAJ DEFTERI
vesikalik olarak vyapistirilabilir veya dijital AT O
olarak eklenerek cikti alinabilir. Belge eksiksiz S —
bir sekilde doldurulduktan sonra Kurum S e roromoro

yetkilisi tarafindan doldurulacak kisim; isim,

Stajm Yapildizm Enmm /| Company for Training

Imza, Kase olacak sekilde hem staj baslangici

Stajim Yamldizm Bélam / Department for Traimng

hem de staj bitimi icin ayri ayri doldurulmalidir. Btanps T Trining St Dt
e Karton kapaktan sonra yer alan ilk sayfadir. P —— ey

BASLANGIC ONAYI S STARTING AFFROVAL

e Staj defteri ic kapagina linkten ulasabilirsiniz.

BOLUM BASEANI/ HEAD OF DEPT. EURUM YETEILIS] / COMPANY OFFICIAL
Imza ve Kase / Signature and Stamp Imza ve Kage / Signature and Stamp

BITIS OMAYI/ END APPROVAL

BOLUM BASEANI/ HEAD OF DEPT. EURUM YETKILISI / COMPANY OFFICIAL
Imza ve Kaze / Signature and Stamp Imza ve Kage / Signature and Stamp

Sekil 3


https://mmf.beykent.edu.tr/docs/librariesprovider11/staj-defteri/staj-defteri-ic-kapagi.pdf?sfvrsn=97646a54_5

* * . ":'{d_rl;i ISTANBUL BEYEENT UNIVERSITEST
Staj Defteri Nasil Hazirlanir; @ S oo,
- OGRENCININ
Adr Sovad
* Sekil 4te yer alan Staj degerlendirme formu Ot Nomares
OGRENCININ ve ISLETME olarak belirtilen S _ _
kisim &grenci taraflndan bilgisayar ortamlpda e
veya el vyazisi ile doldurulacaktir. Diger e oroun | DR | vomur
kisimlara kesinlikle herhangi bir isaretleme Sty Doferndeyor s e
yapilmayacaktir. Diger kisimlar bolimumuz staj E:”TMML“%E;EW?M“M
komisyonu tarafindan doldurulacaktir. Rapor syl e bl iyl edlont
I‘Ej’m::j;d:f}ﬂimmm
 Karton kapaktan sonra yer alacak olan ikinci P ———
sayfadir.
* Staj defteri degerlendirme formuna linkten
ulasabilirsiniz. — CENEL DEGERLENDIRME
OGRENCI BASARILIDIR [ 1 OGRENCI BASARISIZDIR [ 1
BASARISIZ iSE
GEREKCELERI

UYGULAMAILI EGITIMLER ALT KOMISYONU

Uye Uve
Komisvon Baskam

Sekil 4


https://mmf.beykent.edu.tr/docs/librariesprovider11/staj-defteri/staj-degerlendirme-formu.pdf?sfvrsn=e918f699_8

Staj Defteri Nasil Hazirlanir; -

Page No. : Uit -

Tarih - Yapilan is -
Date Work Done -

* Sekil 5‘te yer alan staj defteri sayfalari cogaltilarak RAPOR | REPORT
kullanilabilir. Staj defterinde yer alacak olan bu
sayfalar bilgisayar ortaminda nasil doldurulmali?

* Yazim Duzeni: Yazilar Times New Roman yazi tipi
kullanilarak kagidin yalniz bir ylizine yazilmalidir.
Italik ve benzeri susli, el yazisi gibi karakterler
kullanilmamalidir. Tim yazilar saga ve sola yasl bir
sekilde olmalidir. Staj defterinin tamaminda harf
buyuklugi on iki (12) punto olmalidir. Ancak genis
ve/veya uzun tablolarin tek sayfaya sigdirilmasi
istendiginde, yalniz tablolarda dokuz (9) veya sekiz
(8) punto harfler kullanilabilir. Satir genislikleri
1.5nk olmalidir. Bitin semboller ve 6zel isaretler
bilgisayarla  yapilmalidir.  Yazimda  virgil ve
noktadan  sonra BIR KARAKTER  bosluk
birakilmalidir.

e Staj defteri sayfalarina linkten ulasabilirsiniz. o S R e e G e

Company Supendzor's Ful Name & Posifion/Tifle Signature and Stamp

= Bu zayfalar gperektif kadar cogalhhp kullamlacakin'Theze pages are ro be printed and uzed as necezzary.

* Diaha somra, kapak ile birdestinhp sta) deften olusturulacakin'Then these will be combined with the cover 1o
create the logbook.

* Tiim zayfalar izyeri staj sorumlosza tarafindan kazelendp imralanmabdor 4l pages should be signed and
stamped by the Company Internship Supervisor.

Sekil 5


https://mmf.beykent.edu.tr/docs/librariesprovider11/staj-defteri/staj-defteri-yapragi-cogaltilabilir.pdf?sfvrsn=9bb214cd_5

Staj Defteri Nasil Hazirlanir; -

e Sayfa Dlizeni: Yazimda her giine en az bir sayfa RAPOR | REPORT
ayrilmali ve her sayfa staj defteri formatinda
belirtilen formatta olmalidir. Bir sayfanin en
fazla 1/3 ‘G resim olabilir Bir sayfaya
sigmamasl durumunda diger bir sayfaya
sekiller  eklenebilir.  Sekil ve tablolar
numaralandirilarak aciklanmalidir.

= Bu zayfalar gperektif kadar cogalhhp kullamlacakin'Theze pages are ro be printed and uzed as necezzary.

Sek|| 1 istanbul Beykent Universitesi LogOSU » Daha sonra, kapak ile birlestinlip staj deferi clugtarulacaktr/Then these will be combined with the cover 1o

create the logbook.
* Tiim zayfalar izyeri staj sorumlosza tarafindan kazelendp imralanmabdor 4l pages should be signed and
stamped by the Company Internship Supervisor.

Sekil 5



Sayfa Mo : Ke=im -

Staj Defteri Nasil Hazirlanir; S

Dafe - Work Done -

EAPOR /| REFORT

 Anlatim: Staj defteri anlasilir, yazim kurallarina
uygun ve bilimsel bir dilde yazilmaldir. Anlatim
Ucunct sahis agzindan vyapilmali, kisa ve 0z
cimleler kullanilmalidir.

e Kaynak Gosterimi: internet, kitap ve dergi gibi
kaynaklardan alinan bilgilerin sonuna bilginin
kaynagi belirtilmelidir. Numaralandirmada; ilk
kaynaga koseli parantez icerisinde [1] numarasi
verilir, nokta parantez disina konulur. Daha sonra
gelen kaynaklara bir sonraki sayi verilerek devam
edilir. Kaynak numaralari birbirini takip ediyorsa,
birincisi ve sonuncusunun numaralari aralarina
cizgi [-] konularak yazilir. Ornegin; 3'den 8'e kadar
olan kaynaklar birbirinin devami ve ayrica 13.
kaynaktan alinti yapilmig ise bu durum metin iginde
asagidaki gibi gosterilir Ornek [3-8,13].

Igyeri Staj Sorumilusu Ad Soyad) we Gareviflinvan Imza ve Kage
Company Supendzor's Ful Name & Posifion/Tifle Signature and Stamp

e Staj defterinin sonunda kaynakca bashgi altinda _ _
. . . . = Bu zayfalar 151 kadar gogalhhp kullamlacakto!/These pages are to be printed and used as necezzary.
kaynaklar behrt”mehd”‘_ -ﬂ;m;gkﬁ::ﬂebﬂqﬁrﬂipmjdaﬂ:arinlu;rm-ula.cakur."!"b\snrhs.sswiﬂbecombiwdwirbrkewm

* Tiim zayfalar izyeri staj sorumlosza tarafindan kazelendp imralanmabdor 4l pages should be signed and
stamped by the Company Internship Supervisor.

Sekil 5



Staj Defteri Nasil Hazirlanir; -

Page No. : Uit -

Tarih - Yapilan is -
Date Work Done -

 Sekil 5te vyer alan staj defteri sayfalari RAPOR | REPORT
cogaltilarak kullanilabilir. Staj defterinde vyer
alacak olan bu sayfalar el yazisi ile nasil
doldurulmali?

» Staj defterlerini el yazisi ile dolduracak olan
ogrenciler oncesinde belirtilen tim kurallara
dikkat etmeli bunlara ek olarak yazilari okunakl
olmalidir. El ile doldurulacak olan staj
deftelerinde gorseller c¢ikti  alinarak kesilip
defterin ilgili sayfasina yapistirilabilir. El ile
doldurulacak olan defterlerde mavi renkli
tukenmez kalem veya pilot kalem kullanilabilir.

Igyeri Staj Sorumilusu Ad Soyad) we Gareviflinvan Imza ve Kage
Company Supendzor's Ful Name & Posifion/Tifle Signature and Stamp

= Bu zayfalar gperektif kadar cogalhhp kullamlacakin'Theze pages are ro be printed and uzed as necezzary.

* Diaha somra, kapak ile birdestinhp sta) deften olusturulacakin'Then these will be combined with the cover 1o
create the logbook.

* Tiim zayfalar izyeri staj sorumlosza tarafindan kazelendp imralanmabdor 4l pages should be signed and
stamped by the Company Internship Supervisor.

Sekil 5



o L]
. cagts.  ISTANBUL BEYKENT UNIVERSITESI / MUHENDISLIK MIMARLIK FAKULTEST
a e e rI a S I a Z I r a I I I r o ISTANBUL BEYKENT UNIVERSITY / FACULTY of ENGINEERING and
V4 = i ARCHITECTURE
P ‘_“&:\“"'

STAJ YOKLAMA CiZELGESI
TRAINING ATTENDANCE SHEET

» Sekil 6‘da yer alan Staj yoklama cizelgesi 6grenci  [E=i=~ .
tarafindan kendi bilgileri ile doldurulacaktir. Staj === "=
yeri sorumlusuna ait bilgiler ve haftalik | —om | emete ey e | swese
yoklamanin giniu glinune imzalanmasi islemleri = :
staj yeri sorumlusu tarafindan yapilacaktir. o =

* Staj yoklama cizelgesi staj defterinin en sonunda [ 5
yer alacaktir. - »

» Staj yoklama cizelgesine linkten ulasabilirsiniz. . 2

Sekil 6


https://mmf.beykent.edu.tr/docs/librariesprovider11/staj-defteri/staj-yoklama-cizelgesi-staj-defterinin-en-arka-sayfasina-eklenmelidir.pdf?sfvrsn=19e1e6cb_7

Staj Defteri Nasil Hazirlanir;

e Sekil 7‘da vyer

alan Stajyeri sorumlusu

degerlendirme formu stajyeri sorumlusu

tarafinda doldurulmali ve ayri bir kapal zarf

icerisinde (zarfin
olamlalidir) defter
tarafindan teslim edi

e Stajyeri sorumlusu

agzi muhurli  ve kaseli

ile birlikte teslim ogrenci

Imelidir.

degerlendirme formuna

IS'[ ANBUL BEYKENT L'NIYER'SITESI
MUHENDISLIK MIMARLIK FAKULTESI

STAJYERI SORUMLUSU DEGERLENDIRME FORMU

Saym Yetkili,

Eunmmmuzda stajou  bitmmek fizere olan oGgrenci/@grencilerin staj uygulamalanmm
deferlendinlmesi igin littfen bu formu doldurumiz. Tarafimzea yapilacak olan degerlendirmede
goriiglenmz esas teghil edecektir. Formm agz kapali bur zarf icine koyarak miihiirleyimz ve Istanbul
Bevkent Universitesi Mihendislik Mimarhk Fakiiltesine ulaghnm=.

Ofrencinin Ad Soyadh ve Numaras

Baolimm we Smafi

Isletme/Karam Isim ve Unvam

Cabslan Sube ve Bolim

Staj Baglanzg ve Bitis Tanhleri

Cabsni Gim Saya

F
C

.E:'

TORUM

Devam Dummmm

e Famamnda Baglama

I3e Olan Tgisi

I Bilgisi ve Becerisi

linkten ulasabilirsiniz.

Alet/Malzeme Eullanms Beceresi

Anlama ve Uygulama Becerisi

Cikardagn Isin Kslitesi

Werilen Girevi Zamanmds Bagarmas

Problemi Eisa Sirede (izme

Sorumlulok A lmeas

Foendisim Gelist Totesi

Talom Cahgman

Lides]lik Vasiflan

Sektore Uygunlugu

OOOOOOOOOOOOOOOOOEE

I5 Bulma San=1

=][=]i=]{=]}=]}=]fa]l=]l=]]e] fa]{=] =] o] L] a] e

OOOOOOOOOOOOOOOOOE

ooccccccccccccccca’g

o(o|C|o|o|o|O|o|C|o|o|O|0|O|o|O|O

GENEL DECERLENDIRME

P
Gichii Yanleri

Fayf Yonleri

_ Eklemsk
{stediklerin

Isyeri Sta

Sorumlusu

Ad Sovadi — Gorevy/Unvam

Imza - Kage - Tanlu

Sekil 7



https://mmf.beykent.edu.tr/docs/librariesprovider11/staj-defteri/staj-yeri-sorumlusu-degerlendirme-formu-kapali-ve-muhurlu-zarfla-teslim-edilmelidir.pdf?sfvrsn=6e5ab745_5

Staj Defteri Nasil Hazirlanir;

e Staj defteri tamamen bilgisayar ortaminda veya tamamen el yazisi ile yazilmali
defter karton kapaklar arasinda olacak sekilde ciltlenmelidir. Staj defterinin her
sayfasindaki ilgili kisimlar firma yetkilisi tarafindan kaselenerek imzalanmalidir.
Staj defteri stajin bittigi tarihten itibaren en ge¢ 20 giun icerisinde teslim
edilmelidir. Staj sicil fisi, kapali ve muhurlu bir zarf icerisinde olacak sekilde ve
defter ile birlikte bdlim baskanimiz Dr.Ogr.Uyesi Zeynep ALTAN, Ars.Gor. Salih
BUTUNER veya Ramazan YERLIKAYA'ya teslim edilmelidir. Staj komisyonu veya
ogretim Uyesinin onay bolimunde kesinlikle imza, muhdr, kase olmamali, kabul
veya ret isaretlemesi yapiimamalidir.

e Staj basvurusu veya defter hazirligi asamasinda karsilasabileceginiz sorunlar icin
salihbutuner@beykent.edu.tr, ramazanyerlikaya@beykent.edu.tr mail adresi ile
irtibata gecebilirsiniz.



mailto:salihbutuner@beykent.edu.tr
mailto:ramazanyerlikaya@beykent.edu.tr

